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1. Udaje o zarizeni

Pfedmét vymezeni:

Masarykova zakladni Skola a materska Skola Obecnice, prispévkova

organizace
Adresa: Obecnice
¢ p.: PSC:
255, 331 262 21
1CO: 42727511
DIC 42727511
IPO 600 054 527
Reditel: Mgr. Jiri Kadlec
SZR: Bc. Stanislava Vlkova
Vedouci uéitelka MS | Katefina Mad’arova

Adresa mateiské skoly:

26221 Obecnice 331

Typ skoly

materska Skola s celodennim provozem

- materska Skola

120
114 000 603

kapacita:

49 déti

Telefon:
773 837 500 -
775557 157 -
775557 156 -

utitelky MS

vedouci pedagogicky pracovnik

SJ

Z¥izovatel: Obec Obecnice

318 641 022/023 - feditel skoly (MZS Obecnice)




Provozni fad mateiské §koly upravuje ¢innost Skoly v souladu s hygienickymi pfedpisy a normami.
Provozni tad se tidi zejména:

- Zakonem ¢. 258/2000Sb., o ochrang vefejného zdravi a o zméné nekterych souvisejicich
zakoni

- Zékonem €. 561/2004Sb., o pfedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani Skolsky zékon)

- Vyhlaskou €. 14/2005Sb., o piedskolnim vzdélavani

- Vyhlaskou €. 410/2005Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

- Vyhlaskou ¢. 268/2009Sb., o technickych pozadavcich na stavby

- Vyhlaskou €. 107/2005Sb., o skolnim stravovani

- Vyhlaskou 252/2004Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na pitnou a teplou vodu a
Cetnost a Rozsah kontroly pitné vody

- Vyhlaskou €. 64/2005Sb., o evidenci Uraza déti, zakt a studentti

- Vyhlaskou €. 464/2000Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na koupalisté, sauny a
hygienické limity venkovnich hracich ploch

- Ramcovym vzd€lavacim programem pro piedskolni vzdélavani

- Réadem $kolni jidelny

2. Popis zarizeni

2.1 Typ MS: s celodennim provozem
2.2 Kapacita skoly: 49 déti

Pocet tiid: 2

Pocet déti ve tiidach: 1. tfida -25
2. tfida -24

Vékové slozeni oddéleni: 1. tiida 2 — 3,5let (4 roky)
2. ttida 3,5 (4) roky — 6 let (7let)

2.3 Provoz a vnitini rezim Skoly

Provoz MS je od 6:00 do 16:30 hodin

Déti jsou do MS piijimany od 6:00 hodin do 8:00 hodin, schazi se vzdy v jedné tiidé. Do své t¥idy
odchazeji se svou uitelkou v 7:30 hodin.



Skolni budova je zabezpecena kamerovym systémem. Rodi¢e ¢i navstévnici MS pii vstupu pouzivaji
zvonek umistény u vchodu do Satny.

Po prevleceni ditéte v Satné jej osobné piedaji ucitelce do tiidy. Obdobny postup je i pii vyzvedavani
ditéte. Ucitelka dité pfeda osobné povérené osobg. V piipade€ nejasnosti mohou ucitelky pozadovat i
priikaz totoznosti. V piipadé, Ze zdkonny zastupce doprovodi dité pouze ke vehodu do MS nebo Satny
S tim, Ze dit€¢ dojde do tiidy jiz samo, nenese matetska Skola odpovédnost za bezpeci ditcte.

Ucitelka matetské Skoly, vykonava dohled nad ditétem

od doby, kdy je pfevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povefené osoby, az do doby, kdy je
ucitel matei'ské Skoly ptreda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povétené osobé. Predat dit€ povetené
osobé Ize jen na zdkladé pisemného povéfeni vystaveného zakonnym zéastupcem ditéte.

Po predchozi domluvée s ucitelkou lze dit€ pfivést i mimo uréenou dobu.

Dité, které odchazi po obéde, vyzvedavaji zakonni zastupci nebo osoby jimi povétené v ¢ase od 12:00
-12:30 hodin.

Kazdé dit¢ ma sviij runik a hieben, kelimek, kartacek na zuby v ptihradce oznacené znackou.
Zakonni zastupci odpovidaji za obsah détskych kapes, ulozného prostoru déti v satné (pytli). Jaké
predméty nosi dité do tiidy MS, rozhoduje ucitelka.

Déti si nenosi pii prichodu zadné potraviny (pegivo, sladkosti, napoje apod.) do MS, tyto potraviny
jsou zakazany uschovévat v $atnach MS v jednotlivych boxech déti.

Déti nenosi nebezpecné predméty (noze, Spendliky, 1éky atd.), zlaté i jiné Sperky (naramky, fetizky,
prstynky). Pokud si déti pfinesou do Skolky vlastni hracky, samy si za n€ zodpovidaji a musi pocitat
S pfipadnym poskozenim.

Vsechny déti jsou v MS pojistény proti Girazim a nehodam v dobé jejich pobytu v MS a pii akcich
Skolou organizovanych.

Pii piiznacich onemocnéni ditéte v dobé& jeho pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti biicha) jsou
ihned telefonicky vyrozumeéni zakonni zastupci ditéte a jsou vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o
dit&. Udgla se zapis do ranniho filtru o &ase informovani i o ¢ase odchodu ditéte z MS.

Je-li podezieni na infek¢ni onemocnéni, je dité izolovano od ostatnich déti, napt. do kancelafe vedouci
ucitelky MS, dohled nad ditétem je zajistén.

Nepiitomnost ditdte v MS jsou rodi¢e povinni ohlasit neprodlen.

Informace o piipravovanych akcich v MS jsou véas oznamovany na aplikaci Nase MS, nasténkach
Vv Satnach déti a na webovych strankach skoly. Doporucujeme zdkonnym zastupciim pravidelné
sledovat tyto zdroje.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdeélavani, stanovi
vedouci ucitelka matetské Skoly pocet uciteli matefské Skoly tak, aby na jednoho ucitele
mateiské Skoly ptipadlo nejvyse:

a) 20 déti z béznych ttid, nebo

b) 12 déti ve tiide€, kde jsou zatazeny déti se s pfiznanymi podplirnymi opatifenimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsich 3 let. (dle § 16 zakona 561/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpist).

Pti zajistovani zotavovacich pobyti, popiipadé vyleti pro déti uréi vedouci uéitelka matetské Skoly
pocet uciteld matei'ské Skoly tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se specialnimi
vzdélavacimi potiebami a byla zajisténa jejich bezpecnost a ochrana zdravi.



Provoz MS Ize podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v dobé prazdnin. Rozsah omezeni nebo
pterueni stanovi feditel $koly po projednani se ziizovatelem. V obdobi letnich prazdnin byva provoz
MS prerusen zpravidla na dobu 6-8 tydnil. Zakonni zastupci jsou piedem informovani o piipadné
chystané zméné& provozu a piedem nahlasi déti, které budou v dobé letniho provozu do MS dochazet.
V takovych piipadech byva zajistén provoz zpravidla v jedné tiidé MS.

Provoz MS lze ze zavaznych diivodii a po projednani se zfizovatelem omezit nebo pierusit i v jiném
obdobi nez v mésici Cervenci a srpnu. Za zavazné diivody se povazuji organizacni ¢i technické pficiny,
které znemoznuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pieruseni
provozu zvefejni feditel MS na piistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo
preruseni provozu rozhodne.

Predskolni déti a déti s odkladem Skolni dochazky (OSD), maji predskolni vzdélavani bezuplatné
(Skolsky zakon ¢. 561/2004 Sb., § 123 odst. 2 a 4, ve znéni pozd¢jsich predpist, § 6 vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani)

Uplata za piedskolni vzdélavani a stravovani ditdte jsou platby, které jsou pro rodi¢e povinné a jsou

nedilnou soucasti rozpoctu Skoly. Opakované neuhrazeni téchto plateb je povazovano za zavazné
poruseni fadu MS a v kone¢ném diisledku miize byt diivodem pro ukonéeni dochézky ditéte do MS
(zdkon 561/2004 Sb., Skolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

Osvobozen od uplaty bude zakonny zastupce ditéte, ktery pobira socialni ptiplatek nebo fyzicka
osoba, ktera o dité osobné peduje a pobira davky péstounské péce (vyhlagka C. 14, § 6, odst. 3). Tuto
skutecnost prokaze tediteli skoly.

Veskeré informace ohledné stanovené uplaty za predskolni vzdélavani upfesiiuje dokument na
webovych strankach MS pod nazvem ,,Smérnice ke stanoveni vyse tplaty za predskolni vzdélavani
ditéte v materské Skole®, ktery stanovuje feditel matetské Skoly vzdy s t€innosti od 1. 9. do 31. 8.
daného Skolniho roku.

2.4 Podminky pro provoz

Mateiska Skola spliiuje pozadavky na hygienicka zafizeni dle vyhlasky ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zatizeni.

2.5 VyuZzivani zatizeni véetné pozemku pro jiné aktivity

2.5.1 Vyuziti Skolni zahrady

Skolni zahrada mateiské $koly prosla rekonstrukei (projekt: ,,Rozsiteni détského hii§té na zahradé MS
Obecnice®).

Vlastnik: obec Obecnice, Obecnice 159, 26221

Provozovatel: Masarykova ZS a MS Obecnice. Obecnice 255, 26221

HIi8te je urceno pro déti od 3 do 15 let — pouze pod dozorem dospélé osoby. Zaci z Masarykovy ZS a
déti z MS vyuzivaji Skolni zahradu v dopolednich i odpolednich hodinach dle vyuky. Dohled nad zaky

MS a ZS vykonavaji pedagogiéti pracovnici, pfed pouzitim kontroluji stav hernich prvk.

Provozni doba pro vetejnost 15:30 — 20:00 hodin, v obdobi vikendul, prazdnin a svatka od 9:00 — 20:00
hodin.



3. Organizace dne

Cas Cinnost
6:00-8:00 schazeni déti, volna hra, individualni prace s détmi
8:00-8:30 pohybové aktivity
8:30-9:00 hygiena, svacina

9:00-9:20 (1. t¥ida)

fizena ¢innost, hodnotici kruh

9:00-9:30 (2. tiida)

fizena Cinnost, hodnotici kruh

9:20-11:30 (1. t¥ida)

ptiprava na pobyt venku, pobyt venku

9:30-11:30 (2. t¥ida)

ptiprava na pobyt venku, pobyt venku

11:30-12:00 hygiena, obéd

12:00-14:00 hygiena, odpocinek

14:00-14:30 hygiena, odpoledni svacina

14:30-16:30 spontanni hry, individualni péce, (dle pocasi — pobyt venku)

Casové udaje jsou orientaéni — v pribéhu dne je mozno piizptisobit organizaci ¢innosti déti jejich
potfebam a aktualni situaci.
Vzdy zistavaji zachovany pfiméiené intervaly mezi jidly a dostate¢ny pobyt v ptirodé.

Stanoveny zakladni rezim mtze byt upraven v piipad¢ realizace ¢innosti, které vyplyvaji ze Skolniho
vzdélavaciho programu, z realizace vyletl, exkurzi, navstév kulturnich zatizeni, besidek a dalSich akci,
pti dodrzeni ¢asového rozpéti jidel (v tiihodinovém intervalu) a pobytu venku (dvé hodiny).

schazeni déti vzdy v prvni tf{dé — do 7:30 hodin

rozdéleni déti do trid
a prechod do druhé
tiidy

vzdy v 7:30 hodin

vstup rodict s détmi

do budovy $koly 6:00-8:00 hodin

vstup rodi¢t 12:00-12:30 hodin

do budovy kol
VY SO 14-30-16:30 hodin

Rezim dne je volny, flexibilni a pruzné se pfizptisobuje aktualnim potfebam probihajicich vzdélavacich
aktivit.

Od piichodu déti do MS probihaji individudlni a skupinové ¢innosti déti podle zajmu. P#i tom je dbano
na soukromi déti, pokud projevi potiebu samostatné prace nebo pobytu v klidovém prostfedi mimo
spole¢né akce, je jim to umoznéno. Détem v obdobi adaptace je umoznén individualni rezim. Ucitelky
jsou povinné prizptisobovat rezim dne aktualnim potfebam déti.

Stanoveny zakladni reZim muze byt upraven V piipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho vzdélavaciho
programu, potradani vyletl, exkurzi, navstév kulturnich zatizeni, besidek, détského dne a podobnych
akei.

Pevné je stanovena pouze doba podavani jidla (¢asové rozpéti jidel v tfihodinovém intervalu) a pobytu
venku (2 hodiny).



3.2 Hry a didakticky cilené individudlni, spontinni a Fizené ¢innosti:

Déti mladsi tfi let maji vice Casu pro stravovani, hygienu, prevlékani v Satnach. Podle toho jsou
prizptisobeny i z4jmové a fizené Cinnosti (Cas pro fizenou ¢innost déti mladsich tfi let je max. 8 minut).
U téchto déti podporujeme hlavné spontanni a volnou hru.

Cinnosti vedené ugitelkou probihaji v pribéhu celého dne formou individualni, skupinové &i kolektivni
prace ucitelek s détmi, vychézeji ze z4jmu a potieb déti, ucitelky vytvateji podminky k co nejvetsimu
vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti. To plati v plné mife i pro
vzdélavani déti nadanych a déti se specidlnimi vzdélavacimi potebami.

3.3 Pohybové aktivity

Déti maji dostatek pohybu spontanniho i fizeného, kazdy den je zafazovana pohybova chvilka —
zdravotné zamétené cviCeni (vyrovnavaci, protahovaci, uvoliiovaci, dechova, relaxacni cviceni pfi
hudbé, cviceni na télocvicném nafadi). Denn€ dostatecné zatazovani pohybu pii spontannich hrach a pti
pobytu venku.

Pted cvienim déti a dal$imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, poptipad€ v jinych
vyclenénych prostorach v objektu budovy matetské Skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach
arealu matetské skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici skoly a uklizecka, zda prostory jsou k t€émto
aktivitdm dostatecné pripraveny, odstranuji vSechny prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a
pii pouziti t€locvicného nacini a nafadi kontroluji jeho funk¢nost a bezpecnost. Pedagogicti pracovnici
dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméfené véku déti a podle toho ptizplisobuji intenzitu
a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti.

V pribéhu skolniho roku je zafazen plavecky vycvik, v zimnim obdobi hry na sn€hu (bobovani, sjizdéni
na lopatach, klouzani na ledu apod.).

3.4 Pobyt venku

Pobyt venku je ptizptisoben podle pocasi piblizné 2 hodiny. V zimé je pobyt omezen pii nepiizni pocasi
(vitr, mlha, zneCi§téné ovzdusi nebo teploty pod — 10 stupiit C). V letnich mésicich se aktivity
presouvaji ven s vyuzitim zahrady a vychazek v ptirod€. K pohybovym aktivitam je plné vyuzivan
pozemek skolni zahrady, ktery je dostate¢né€ prostorny a vybaveny hracimi prvky (piskovisté, sportovni
nacini, prulezky, houpacky apod.). O zahradu se staraji zaméstnanci Obecniho ufadu v Obecnici a
$kolnik — zaméstnanec MS a MZS Obecnice (sekani travy, shrabavani list). V letnich mésicich se
Cinnosti déti prizptisobuji tak, aby se daly vykonavat venku. Pfi pobytu venku se plni vychovné
vzdélavaci cile vyty¢ené ve SVP.

Pro déti mladsi (2 — 3 leté) je zvlast upraveny rezim v MS. Chodi na kratsi vychazky, ob&d probiha od
11:00 hod.

3.5 Odpocinek, spanek

Denné¢ se détem rozkladaji lehatka a uklizi (uklizecka).

Déti spi nebo odpocivaji po obédé — ptiblizné od 12:30 hod. do 14:00 hod. pti ¢teni pohadky nebo
poslechu relaxacni hudby. Jsou respektovany individualni potfeby ditéte - ‘2 hodiny odpocinku pro
vsechny déti — pokud dit€ usne, spi, pokud neusne, ma moznost se zucastinovat klidovych aktivit, které
jim pobyt v postylce zkracuji (déti si mohou vzit do postylky svou oblibenou hracku — plySova hracka,
moznost sledovani pohadky apod.). Odpocinek je soucasti rezimu dne. Kazdé dité ma k dispozici
individualné ptidélené, oznacené lizkoviny pod svoji znackou.



3.6 Organizace stravovani déti

Podminky stravovani déti véetné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitinim fadu Skolni jidelny, ktery
je zvefejnén na pristupném misté ve skole.

Pii ptiprave jidel postupuje skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani a ridi
se platnymi vyzivovymi normami a zasadami zdravé vyzivy.

Dité piihlasené k celodennimu pobytu v matefské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni svacinu,
obéd a odpoledni svaCinu. Pfi dietnim stravovani ditéte, doporucené lékatem, je mozné individudlni
stravovani ditéte po projednani s vedouci Skolni jidelny.

Ptihlasovani a odhlasovéani obédt provadi zdkonny zastupce elektronicky nebo telefonicky.

Pti onemocnéni ditéte si 1ze vyzvednout obéd pouze prvni den nemoci ditéte do 12:30 hodin, na ostatni
dny je nutno dité ze stravovani odhlasit.

Podavani svacin: 08:30- 09:00 hod., 14:00 -14:30 hod.
Podavani obéda: 11:30 -12:00 hod.
Podavani ob&édu pro déti mladsich 3 let 11:00 -12:00 hod.

3.7 Pitny rezim

Béhem celého dne je zajistén vSem détem dostateny piijem tekutin v podobé riznych cajl, stav,
vitaminovych napojd, vody apod.. Kazdé dit€¢ ma svij hrnicek, béhem dne se mize kdykoliv samo
obslouzit, u nejmladsich déti pomaha ucitelka. Pouzité hrni¢ky jsou umyvany v kuchynce (zajistuje
uklizecka). V 1ét¢€ jsou détem napoje dostupné i pti pobytu na skolni zahradé.

3.8 Otuzovani

Dbame na to, aby mistnosti nebyly pfetdpéné, dostatecné a pravidelne vétrame za pfitomnosti déti dle
potieby ventilacemi, v zimnim obdobi se vétra kratce a intenzivné (uklizecka, ucitelky). Pfi vhodném
pocasi jsou ¢innosti pienaseny ven, je dbano na pfiméfené obleceni déti. V 1ét€ ochlazovani studenou
vodou, omyvani obli¢eje, apod. V zimé hry se sn€hem a pfimétené oblékani déti dle pocasi.

3.9 Specifika pro déti 2 az 3 leté

Détem je umoznén individualné ptizpisobeny adaptacni rezim, maji dostatek casu na veskeré aktivity,
véetne prevlékani a stravovani.



4. Zajisténi vhodného mikroklimatu

V mistnostech udrzujeme stalou teplotu vzduchu mezi 20 az 21 stupni Celsia, vSechny prostory jsou
vétratelné, pokud by teplota klesla na 18 stupiiti Celsia ve tiech po sob& jdoucich dnech nebo na 16
stupiii Celsia v jednom dni, musi se okamzité provoz MS zastavit.

Osvétleni:

V mistnostech je zajisténo vyhovujici denni svétlo, pfi praci s détmi je tfeba osvéetleni efektivné
regulovat. Svitidla u soustav umelého osvétleni jsou umistény na stropé€ rovnobézné s okenni fimsou.
Ve vSech tridach jsou okna opatiena Zzaluziemi pro regulaci denniho osvétleni.

5. Zpisob zajiSténi vymény a skladovani pradla

Vymeéna pradla: lazkoviny — 1x za 3 tydny
ruéniky — 1x tydné
pyzama — 1x tydné
nebo v piipadé potieby ihned

Prani pradla: lazkoviny a ruéniky se perou v MS, pyZzama si déti odnasi na konci tydne domi. Matefska
$kola je vybavena susi¢kou pradla. Pokud se vyskytne v MS infekéni onemocnéni, lizkoviny a ruénik
ditéte se méni okamzit, provede se desinfekce (uklize¢ka). Cisté pradlo skladuje v Gistych,
uzaviratelnych skiinich.

6. Pozadavky na hygienicko- protiepidemicky rezim
6.1 Zpusob a cetnost uklidu
6.1.1 Denni uklid

Denné setfeno na vlhko vSech podlah trid a Saten, nadbytku, kryt topnych téles, okennich parapett, klik,
rukojeti splachovadel, vynaseni odpadki, vysavani kobercti vysavacem.

Za pouziti Cisticich prostfedkt s dezinfekénim u¢inkem umyti umyvadel, zdchodovych mis, sedatek na
zachode.

Ptiprava lehatek véetné lizkovin a jejich uklid.

Pravidelné zametani necistot z chodniku, v zimé odklizeni snéhu, posyp soli.

6.1.2 Tydenni (celkovy) uklid

Jednou tydné omyti omyvatelnych Casti stén na zachodech a dezinfikovani umyvéaren a zachodd,
dikladné myti nabytku, Satnovych blokl a dvefi jak interiérovych, tak venkovnich, tklid kancelati a
sborovny, vyména ruéniku.



6.1.3 Ro¢ni uklid

Nejméné 2x rocné umyti oken, rdmi, Zaluzii a svételnych zdrojti, 2x ro¢né celkovy uklid vSech prostor
a zatizovacich predmétti — dezinfekce vSech hracek, textilii, prostor, prani dek a polstait.

Pracovnice byla pouCena o bezpecném ulozeni Cisticich a dezinfekénich prostfedkti z dosahu déti a
mimo prostory, kde se déti pohybuji.

7. Zavérecna ustanoveni pro matei'skou Skolu

1. Rusi se piedchozi znéni Vnitiniho fadu mateiské $koly Obecnice pod C. j. 22/2022
MZSMSOBE ze dne 19. 10. 2022.

2. Novy Vnitini ¥ad mateiské $koly pod C. j. 14/2023 MZSMSOBE byl projednan a schvélen na
pedagogicko-provozni porad¢ viemi zi€astnénymi pedagogickymi pracovniky mateiské skoly
dne 22. 08. 2023.

3. Provozni ¥ad je trvale umistén na volné piistupném misté v MS a je zavazny pro viechny
zaméstnance Skoly. Zaméstnanci byli s jeho obsahem prokazatelné seznameni.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 01. 09. 2023.

V Obecnici dne 31. 08. 2023

Zpracoval(a): Schvalil(a):

Katefina Mad’arova Megr. Jiti Kadlec



